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	第一条 目的与依据。为实现对学校所承接的各类考试任务，以及二次重修考试的规范化管理，确保考试工作的公
	第二条 适用范围。本办法适用于学校所承接的各类社会考试任务，以及二次重修考试。上述考试工作均由继续教
	第三条 基本原则。
	（一）公平公正：确保考试工作遵循科学性、规范性、保密性和公平性原则，切实保障考生合法权益。
	（二）严谨规范：严格执行考试相关规定和程序，规范继续教育学历教育项目管理，保障工作质量。
	（三）服务导向：以服务考生、服务学生为宗旨，提供优质高效的考试与教育服务。
	第四条 继续教育学院职责。负责统筹规划考试工作，制定考试计划、业务培训、组织实施，申报考试费用发放等
	第五条 教务科研处职责。确保考试场地等教学资源支持服务；负责二次重修考试资格审核，提供每学期参加二次
	第六条 实训与信息中心职责。负责上机考试设备提供和运行保障；负责各类考试标准化考场建设、视频设备运行
	第七条 后勤保卫处职责。负责考试场所室内外环境管理、保卫工作等各项后勤保障。
	第十条 考试报名与审核。继续教育学院根据考试要求组织开展报名、缴费；审核报名信息和报名资格，确保信息
	第十一条 试卷管理。试卷的印刷、封装、运输、保管等环节应根据各类考试要求严格执行保密制度，确保试卷安
	环节，都要有专人负责，确保试卷不出现遗失、泄密等情况。
	第十二条 考场安排与布置。继续教育学院根据考生人数和考试要求，合理安排考场。考场应具备良好的考试环境
	第十三条 考前培训。考前，继续教育学院组织开展考务人员考前培训会。培训对象包括考务工作人员、监考人员
	第十四条 考务人员管理。考务人员包括考务工作人员和监考人员，由继续教育学院根据考试任务统一安排，各学
	报批评、取消监考资格等处罚。
	第十五条 考试组织实施。继续教育学院全面负责考试的组
	织实施，统筹考试各项组织工作。考试设立考试指挥中心和考试工作业务组，确保考试各环节的紧密衔接与高效运
	第十六条 应急处理机制。建立考试突发事件应急预案，针对考试期间可能出现的自然灾害、设备故障、试卷泄密

