
附件

武汉外语外事职业学院公务接待审批单

	对方单位名称
	

	接待事由
	

	接待日期
	

	来宾联系人
	
	联系电话
	

	就餐时间
	□早□中□晚
	就餐地点
	

	用餐人数
	来宾      人；司机      人

接待人数合计      人
	陪餐      人

工作人员      人

	餐费标准
	标准：      元/人

合计：      元
	工作人员：      元/人；

合计：      元

	承办单位/部门
	
	经办人
	

	特殊事项说明
	

	单位/部门

负责人意见
	签字（公章）               年   月   日

	分管校领导

审批意见
	       签字                   年   月   日

	校长审批意见
	签字                   年   月   日




