武汉外语外事职业学院项目验收报告(货物类)
编号（后勤保卫处填写）：WYYS-HW-20
	项目名称
	
	使用方向
	

	使用单位
	
	项目负责人
	
	联系电话
	

	供货商（全称）
	
	联系人
	
	联系电话
	

	合同编号
	
	发票号码
	

	总金额
	
	本次付款金额（   %）
	

	全部到货时间
	
	安装、调试时间
	
	人员培训时间
	

	供货设备清单               

	序号
	货物名称
	产地
	品牌
	规格型号
	单位
	数量
	单价（元）
	总价（元）
	存放地点
	外观检查
情况

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	...
	 （备注：内容较多时可另附页）

	供货商意见：
我单位按照合同约定已完成所有货物的供货。待验收合格后，将履行合同承诺做好售后服务。

   供货商（签章）：                年    月    日

	使用单位意见：
货物品牌、型号、数量、技术参数符合合同相关规定及要求，同意验收。


使用单位（签章）：               年    月    日    

	学校验收结论及意见：
验收工作小组听取了项目使用单位的情况汇报，复核了项目合同相关内容，经现场核对，货物品牌、型号、数量、技术参数符合合同相关规定及要求，验收合格。


学校验收工作小组人员（签字）：


备 注： 
   1.表格中各意见之前的基础信息部分可机打录入，涉及内容较多时请双面打印；
2.项目验收报告一式四份，使用单位、后勤保卫处、财务处、供货商各1份；   
3.其他验收相关材料（如：合同复印件、厂家提供的技术参数及说明书、安装调试记录、测试结果、问题及处理等），可作为本表的附件，与本表一并存档。
[bookmark: _GoBack]武汉外语外事职业学院项目验收报告(服务类)
编号（后勤保卫处填写）：WYYS-FW-20
	项目名称
	
	服务方向
	

	使用单位
	
	项目负责人
	
	联系电话
	

	服务供应商（全称）
	
	联系人
	
	联系电话
	

	合同编号
	
	发票号码
	

	总金额
	
	本次付款金额（   %）
	

	服务日期
	 年  月   日至   年  月  日
	培训日期
	 年  月   日至    年  月  日

	服务项目履约验收记录               

	序号
	服务项目及功能
	服务要求（验收标准）
	实施情况
	备注

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	...
	 （备注：内容较多时可另附页）

	服务供应商意见：
我单位按照合同约定，已完成所有服务条款（包含安装、培训等），相关技术资料已全部移交使用单位。待验收合格后，将履行合同承诺，做好项目相关售后服务工作。

  服务供应商（签章）：                年    月    日

	使用单位意见：
各项服务指标及质量符合合同要求，同意验收。


使用单位（签章）：                年    月    日    

	学校验收结论及意见：
验收工作小组听取了项目使用单位的情况汇报，复核了项目合同相关内容，经现场核对，各项服务指标及质量符合合同要求，验收合格。


学校验收工作小组人员（签字）：


备 注： 
1.表格中各意见之前的基础信息部分可机打录入，涉及内容较多时请双面打印；
2.项目验收报告一式四份，使用单位、后勤保卫处、财务处、服务供应商各1份；   
3.其他验收相关材料（如：合同复印件、培训记录、测试结果、相关问题及处理等），可作为本表的附件，与本表一并存档。
