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	涉外交流项目宣讲备案表

	项目名称
	

	报送单位
	

	宣讲形式
	□ 线上会议 
	例：腾讯会议会议链接

	
	□ 线下讲座
	例：大学生活动中心         

	宣讲时间
	年    月    日

	宣讲主体
	主讲人
	
	联系方式
	

	
	所属机构
	

	宣讲对象
	例：XX专业学生

	宣讲内容概要
	简要介绍





	风险自查
	1、 内容合规与主体审查：
□ 宣讲内容须严格遵守法律法规及外事纪律，规范使用国家名称与地图标识，坚决维护“一个中国”原则，严禁夹带商业推广、政治敏感议题等非交流类内容；同时，已对主讲人（含境外人员）及合作方进行政治背景、社会声誉、主体资格及资金来源的深度核查，确认无不当言论、违规营销或欺诈风险。
二、风险告知与自愿原则
□ 已明确告知学生项目属个人自愿报名，参与者需自行承担相关风险，严禁任何形式的强制或变相强制参与；学院不承担超出法定义务之外的无限连带责任。
三、宣传与数据合规
□ 宣讲使用的图片、视频、文献等物料已确认无知识产权纠纷，杜绝过度商业化、虚假宣传或歧视性表述；若涉及现场扫码、问卷等数据收集，严格遵循最小化原则，严防触碰公民个人信息保护红线。
四、现场管控与应急响应
□ 已安排专人负责现场内容把控，建立应急响应机制，确保过程中出现错误观点或突发状况时能及时回应、纠正与妥善处置。
5、 其他潜在风险防控
□ 除上述自查事项外，已对本次活动可能涉及的其他未尽风险进行全面评估与预判，并制定了相应的预防及应对措施，确保活动全流程安全、合规、可控。

	报送单位意见
	已逐项核对上述自查内容，确认项目宣讲内容真实、合规，已充分履行风险告知义务，无隐瞒风险事项。

负责人签字（公章）：          年   月   日

	对外合作交流处意见
	


负责人签字（公章）：          年   月   日

	党委宣传部
意见
	


负责人签字（公章）：          年   月   日


备注：正反打印；
[bookmark: _GoBack]宣讲定稿材料需作为附件一并归档留存。
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